klasyfikacj

ego wykazu akt

ARCHIWA
PANSTWOWE

Materiat pomocniczy
przy opracowywaniu jednolitych rzeczowych wykazow akt
przygotowany przez Zespot pracownikow archiwow panstwowych
i Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych
(wersja z 18.12.2012 r.)



Wersja z 18.12.2012 r.

SPIS
KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU

0 ZARZADZANIE
00 | Gremia kolegialne
01 | Organizacja
02 | Zbiory aktow norma >rawna
03 | Strategie, programy, ¢ ianalizy
04 |Informatyzaga _
05 | Skargi, wnioski, pet erpelacje
06 | Reprezentacjaipro -
07 | Wspdtdzialanie z i ‘
08 | Programy i projekty | zewnetrznych, w tym Unii
Europejskiej ’
09 | Kontrole, audyt, szacowanie ryzyka
1 SPRAWY KADROWE
10 | Regulacje oraz wggasnienigminterpretagje, opimi czace zagadnien z
zakresuspraw k
11 | Nawi nie, pr b1eg w1qume stasenku HraAcb form
zatrudmema
13§ | Bezpigczenstwdli Rigienafpracy
14 | Szkolenie i doskonalenie zawodowe 0sob zatrudnionych
15 | Dyscyplina pracy
16 | Sprawy socjalno-bytowe pracownikéw
17 | Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna
2 ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI
20 | Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z
zakresu spraw administracyjnych
21 | Inwestycje i remonty

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.

**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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22 | Administrowanie i eksploatowanie obiektow

23 | Gospodarka materialowa

24 | Transport, facznos¢, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna

25 | Ochrona obiektéw i mienia oraz sprawy obronne

26 | Zamowienia publiczne

3 FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA

30 | Regulacje oraz wyjas
zakresu spraw finans

ty prawne dotyczace zagadnien z

31 | Planowanie i realizac

32 | Rachunkowos¢, ksies

obstuga kas

33 | Obstuga finansowa

34 | Optaty i ustalanie ce

35 | Inwentaryzacja

36 | Dyscyplina finanso

4 ORGANIZACJA1ZASADY PROWADZENIA NADZORU WETERYNARYJNEGO

40 | Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace nadzoru
weterynaryjnego

41 | WyznagZenie ur edpwyc arzy weferynar
42 | Plany, rd czace dgiafalnosci g zakre dzony terynaryjnego

43 | Wykazy podmiot?'w podlegajacych nadzorowi weterynaryjnemu

44§ | Sprawg#dania, rty i izy w Zakresiejpgovadz ona wet@rynaryjnego
458 | Rejest

5 NADZOR WETERYNARYJNY

50 | Import, eksport, handel wewnatrzwspolnotowy, obrot krajowy, tranzyt

51 | Ochrona zdrowia zwierzat i zwalczanie chordb zakaznych

52 | Bezpieczenstwo zywnosci pochodzenia zwierzecego

53 | Dobrostan zwierzat

54 | Pasze i utylizacja

55 | Przestrzeganie wymogow wzajemnej zgodnosci

56 | Materiat biologiczny

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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57

Przeprowadzanie akcji dezynfekcyjnych

58

Nadzér nad diagnostyka wtosnia

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujgcq sie do materiatow archiwalnych.
**) niepotrzebne usunqgc po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub skladnicy akt.
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Symbole Hasto klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczego6lowienie hasta
klasyfikacyjne kategorii klasyfikacyjnego
| v archiwalnej
2 3 4 5 6 7
0 ZARZADZANIE
00 Gremia kolegialne
000 Narady
0000 N arady BE25%) | protokoly, sprawozdania, wnioski
WIW
0001 N arady ' BE25%) | protokoly, sprawozdania, wnioski
001 Wtasne 1 zespoly (sta BE25* | skiad, protokoly posiedzer,
dorazne referaty, opracowania
002 Udziat BE25% | protokoty, opracowania, referaty,
kolegial notatki problemowe,
olegla sprawozdania
01 Organiz
010 Organizacja organ6w i jednostek |BE10/B10* |m.in. statuty, regulaminy,
drzed h schematy organizacyjne jednostek
nadrzednych oraz nadrzednych
wspotdziatajacych
011 Org i acja ej ]'e tki A / BE25 dot. nmin. aktéw zatozycielskich,
sta , regulaminéw
org cyjnych, zmian
organizdcyjnych, tworzenia i
likwidadji, tgczenia, rejestracji i
9 ) 9
' odpiséw z rejestréw nadanie
n 1P, REGON, itp. oraz
w! j kores encji w ww.
sp h
012 Pelnomocnictwa, upowaznienia, B10 w tym ich rejestry, bankowe karty
s . . dpi
wzory podpisow i podpisy wrort pocpist
elektroniczne
013 Ochrona i udostepnianie
informacji ustawowo
chronionych oraz informagji
publicznej
0130 |Wyjasnienia, interpretacje, opinie | A / BE25%
oraz akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu ochrony i
udostepniania informagji

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.

**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.




Wersja z 18.12.2012 r.

ustawowo chronionych oraz
informacji publiczne;j

0131 |Ochrona informacji niejawnych | BE10 /B10*
0132 | Ochrona danych osobowych BE10 /B10®
0133 |Udostepnianie informacji BE10 / B10® | w tym informacji publicznej oraz
obstuga merytoryczna Biuletynu
Informacji Publicznej
014 Obstuga kancelaryjna
0140 BE25% | w tym instrukcja kancelaryjna,
jednolity rzeczowy wykaz akt,
instrukcja o organizagji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego
/ sktadnicy akt*™), itp. oraz
korespondencja w ww. sprawach
0141 |Srodkid wania i kon B5 W tym pomocniczy rejestr
. . korespondencji, ksiazka
ocztowa, rejestry przesytek, itp.
| p jestry przesytek, itp
0142 BE25%
wykazy
0143 |Ewidencja drukow Scistego B10 przy czym zamowienia i
h . realizacja zaméwien przy klasie
Zzarachowania 230
0144y |Ewi ja piegzgci i pigczgtek A/ BE25§ |przy ggym zamoéwienia i
dcisk realiZdgja zamowien przy klasie
oraz WZO1y 0dcC1s 230
0135 7| Przekazywani€ dokumentacjiw =" A / BE25%
zwigzku ze zmianami
organizZacyjn 1
ko encyjpyi
015 Archiwum zaktadowe / Sktadnica przy czym przepisy kancelaryjne i
K+ archiwalne klasyfikowane sg przy
a Klasie 0140
0150 |Ewidencja dokumentacji A /BE25" |przy czym sposéb prowadzenia
. . idencji 1
przechowywanej w archiwum ey uresowanow
) instrukcji w sprawie organizacji i
zakladowym / sktadnicy akt**) zakresu dziatania archiwum
zakladowego / sktadnicy akt*
0151 |Przekazywanie dokumentacjido | A /BE25%
archiwum panstwowego
0152 | Brakowanie dokumentacji A /BE25% |w tym korespondendja, protokoty
niearchiwalne oceny dokumentagji
) niearchiwalnej, spisy

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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dokumentacji przekazywanej na
makulature, protokoty
potwierdzajace zniszczenie
dokumentagji

0153 | Udostepnianie i wypozyczanie B5 w tym zezwolenia, karty lub
dokumentacii w archiwum ksiegi (rejestry) udostepniania i
) ) wypozyczania akt
zakladowym / sktadnicy akt**)
0154 | Profilaktyka i konserwacja B10
dokumentacji w archiwum
016
0160 B50 Ksiegi (rejestry) inwentarzowe,
dane w bazach danych
0161 B5 Zakupy zbiordw, prenumeraty,
dary, wymiany
0162 B5
02
legislacja i obsluga prawna
020 Zbiér aktow normatywnych BE10 / B10* | okres przechowywania liczy sie
. / . d d t j aktu
wladz i organow nadrzednych i o daty utraty mocy prawnej a
inny,
021 7bid toOw ormaty h A / B ko podpisanych zarzadzen,
t iod polgcenistuzbowych,
wiashejgedno komuniKatéw, instrukeji, pism
’ okolnych oraz ich rejestry.
Kagzdy #dzaj a
no wnych lnozna grupowac
oddziglhie na kazdy rok
kalend@rzowy.
Zatozenie i prowadzenie sprawy
w zwigzku z przygotowywaniem
danego aktu nastepuje we
wlasciwych klasach wykazu akt
odpowiadajacych merytorycznie
zakresowi danego aktu.
022 Zbi6ér uméw BE10 / B10® | 17elijest potrzeba jego

prowadzenia;

komplet podpisanych umoéw
wraz z ich rejestrami.
Materiaty zrédlowe wraz z
jednym egzemplarzem umowy
przechowuje sie i rejestruje w
odpowiedniej klasie zgodnie z
wykazem akt w komdrce

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujgcq sie do materiatow archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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organizacyjnej, ktéora umowe
przygotowata

023

Udziatl w przygotowywaniu
projektow aktow prawnych

A /BE25%

w tym opiniowanie projektow
uchwat czy zarzadzen organow
nadrzednych

024

Opinie prawne na potrzeby
wlasnej jednostki

025

03

Y,
wozdawczo

030

programow, planow,
sprawozdan i analiz

BE10 / B10®

opiniowanie projektéw aktow
prawnych i projektéw umoéw
zawieranych przez wlasng
jednostke. Drugie egzemplarze
odktada si¢ do akt sprawy, ktorej
dotycza

0/B10®

okres przechowywania liczy sie
od daty wykonania
prawomocnego orzeczenia lub
umorzenia sprawy

z wyjatkiem tych dotyczacych
zagadnien ujetych w klasie 31 4

BE25%

031

Strategie, programy, plany i
innyc

B5

przesytane do wiadomosci lub
wykorzystania

032

sprawgzdania
podRéw
Strategle, pro y, planyl i

spranozdania wlasnej jednostki

S T

A/B )

jezgli telokumenty maja
charakter czastkowy i mieszcza
sie co do zakresu i rodzaju

damychfiv dany artych w
do! tach ofmigkszym

za czasowlym, to mozna
akta sptaw w z e

opracowania tych dokumentéw o
charakterze czastkowym
zakwalifikowac¢ do kategorii B5

033

Sprawozdawczos¢ statystyczna

A / BE25%

jezeli sprawozdania czastkowe w
danym roku sg zgodne co do
zakresu i rodzaju danych ze
sprawozdaniami o wigkszym
zakresie czasowym, to mozna
akta spraw w zakresie
sprawozdawczosci czgstkowej
zakwalifikowa¢ do kategorii B5

034

Analizy tematyczne lub
przekrojowe, ankietyzacja

A / BE25%

wlasne oraz sporzadzane jako
odpowiedzi na ankiety

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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035 Informacje o charakterze A /BE25% |innenizw Klasie 034; np. dla
analitycznym i sprawozdawczym iot;ganu nadrzgdnego, wojewody,
dla innych podmiotow

04 Informatyzacja zakup i eksploatacja
komputerow i infrastruktury — w
klasie 230
040 Wyjasnienia, interpretacje, opinie | A /BE25% |w tym Polityka Bezpieczeristwa
Inf
oraz akty prawne dotyczace Tormatycznege
zagadnie
informat
041 0/ B10* | w tym sprawy bezpieczenstwa
systemow;
| , przy czym akta spraw
1 systemow dotyczacych wszelkiego rodzaju
ch instrukcji kwalifikowane sa do
kategorii A / BE25* i moga by¢
wyodrebnione do osobnej teczki

042 Licencje B10
systemy

043 Ustalani B10 okres przechowywania liczy sie
danvch i svstemow od daty utraty uprawnien

y y dostepu
044 Projektowanie i eksploatacja BE10 / B10®
stron internetowych
05 Ska niogki, pety
pos , inigjatywy
interp.e acje
7
Wyjastiienia, iffterpretdGe€,; opinfe | JA / BE2§"
ora y pra dotycgace
skafig, WniosRew, petycji,
postulatow, inicjatyw i
interpelacji

051 Skargi i wnioski zatatwiane A / BE25% |w tymich rejestr
bezposrednio

052 Skargi i wnioski przekazywane B5
do zatatwienia wedtug
wlasciwosci

053 Petycje, postulaty i inicjatywy A /BE25%
obywatelskie

054 Interpelacje i zapytania A / BE25% |w tym postéw, senatoréw,

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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radnych
055 Sprawy odestane do zatatwienia B2 dotyczy spraw, ktdre nie
. dmiot mieszcza si¢ w zadaniach wlasnej
Innym podmiotom jednostki, a zostaty do niej
skierowane przez pomytke lub ze
wzgledu na brak wiedzy
wnioskodawcy
06 Reprezentacja i promowanie
060 Wyjasnienia, interpretacje, opinie | A / BE25%
oraz akt ' i
repreze
dziatalnc
061 BE25%
062
0620 BE25%
0621 | Monitoring srodkéw publicznego | A / BE25* |w tym tzw. wycinki prasowe
przekazu
063 Promocja i reklama dziatalnosci | A /BE25* |w tym udziatw targach,
tas bed T wyst@Wach oraz materiaty
wia cdn 1 pro. jne i reklamowe
064 Wia: ydaWwaatctwa Or A/B )
udziai w obcych wydawnictwach
Techhigzne nanie
ma ow promocyjnygh i
wydawnictw Ofaz ich
rozpowszechnianie
066 ZDbior zaproszen, zyczen, BE5 / B5% |inneniz wchodzace w akta spraw
podziekowan, kondolencji
067 Badanie satysfakcji klienta BE10/B10®
07 Wspoldzialanie z innymi w kraju i za granica
podmiotami
070 Wyjasnienia, interpretacje, opinie | A / BE25%
oraz akty prawne dotyczace
wspoldziatania z innymi

10

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.

**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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podmiotami
071 Nawigzywanie kontaktow i A/ BE25% | przy czym zbior uméw i
okreélanie zakresu porozumien przy klasie 073
wspotdziatania z innymi
podmiotami na gruncie
krajowym
072 Kontakty z podmiotami
zagranicznymi
0720 BE25% |przy czym zbidr umow i
porozumien przy klasie 073
0721 zne 0/B10%
asnej jedno
0722 0/B10%
073 BE25* |okres przechowywania liczy sie
. . . d dat Snieci lub
podmiotami dotyczace zakresu i oo cay wygashiedia tmowy u
] ) i jej aneksow
sposobu wspoltdziatania
074 Konferencje, zjazdy, sympozja, A /BE25% Wdf}{f? Ofginizé;fia whasnych, jak i
sesj a krajgwze i zagragiczne HesegW Oy
08 Pro yi p!O] ekty H spr. inansowe przy klasie 33
wspelfinans e ze Srodkow
zewngtrznych, w tym Unii
Eu skiej
80 Y ienia, gnt@rpretadje, opin A/ )
oraz akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu
programowania i realizacji
projektow finansowanych ze
srodkow zewnetrznych
081 Whnioskowanie o udziat w A /BE25% |w f}’mkrfrzngfowanie i skfadanie
programach i projektach ymostow
finansowanych ze srodkow
zewnetrznych oraz ich realizacja
09 Kontrole, audyt, szacowanie planowanie i sprawozdawczos¢
ryzyka przy klasie 03

11

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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090

Wyjasnienia, interpretacje, opinie
oraz akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu kontroli,
audytu, szacowania ryzyka

A /BE25%

091

Kontrole

0910

Kontrole zewnetrzne we wlasnej
jednostce

A / BE25%

0911

Kontrole;wewnetrzne we wiasnej
jednostce

A/ BE25%

0912

Ksigzka kontroli

BES5 / B5*

092

Audyt

A / BE25%

093

Szacowanie ryzyka dla realizacji
zadan

A / BE25%

SPRAWY KADROWE

10

Regulacje oraz w_

interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace zagadnien z
zakresu spraw kadrowych

100

Wia egulaeje, ich projekty
orazfag¥jasnighia, inter e,
opinfe, akty ne datydzace

zagadnien z zakresu spraw

A / BE25

m.in.

gulamin pracy, wykazy

etatgWjumowy zbiorowe

ka ych
Otrzymane (z&ganéw
jedffostek zewn€trznyc

regulacje, ich projekty oraz
wyjasnienia, interpretacje, opinie,
akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw
kadrowych

E10 @ )*)

jez ulacje tycza
bezpostednio pfacownikow
jednostki to kwalifikuje sie akta
spraw ich dotyczacych do
kategorii A / BE25%

102

Kontakty i wymiana informacji
ze zwigzkami zawodowymi w
sprawach kadrowych

A /BE25%

103

Opisy i wartosciowanie
stanowisk pracy

A / BE25%

12

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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11

Nawiazywanie, przebieg i
rozwiazywanie stosunku pracy
oraz innych form zatrudnienia

110 Zapotrzebowanie i nabdr B2 przy czym okres
kandvdatéw do prac przechowywania ofert
Y pracy kandydatéw nieprzyjetych i tryb

ich niszczenia wynika z
odrebnych przepiséw

111 Konkursy na stanowiska BE5 / B5% | akta 0sob przyjetych odklada sie
do akt osobowych; przy czym
dokumentacje posiedzen komisji
klasyfikuje si¢ przy klasie
»Wlasne komisje i zespoty (state i
dorazne)” w ramach grupy
rzeczowej 00

112 enia

1120 0/B10"

1121 B5 w tym zakonczenia stosunku
pracy; akta dotyczace
konkretnych pracownikéw
odktada si¢ do akt osobowych

1122 |Rozmieszczanie i wynagradzanie B5 m. in. delegowanie, przeniesienia,

i zastepstwa, awanse, podwyzki,
pracownikow przydziat; akta dotyczace
konkgetnych pracownikéw
odkiada sie do akt osobowych
da racownika
1123 *| Oswladtzenia Majatkowe Tub B *) Xas pzechowywania wynika z
inne déwiadczenia o osobach odrebnych przepisow prawa, w
) 2 ] ingym przypad nosi 6 lat
zat ionydh i"cztonkagh ich
rod
1124 | Opiniowanie i ocenianie osob B5 przy czym akta dotyczace
satrudnionvch poszczegdlnych pracownikow
atra Y mozna odlozy¢ do akt osobowych
danego pracownika

1125 |Staze zawodowe BE10/B10®

1126 | Wolontariat BE10 /B10®

1127 | Praktyki BE10 / B10®

113 Prace zlecone (umowy cywilno-
prawne)
1130 |Prace zlecone ze sktadka na B50

13

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujgcq sie do materiatow archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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ubezpieczenie spoleczne

wynagrodzeniu

1131 | Prace zlecone bez sktadki na B10
ubezpieczenie spoleczne
114 Nagradzanie, odznaczanie i
karanie
1140 |Nagrody BE10 / B10* | przy czym akta dotyczace
poszczegodlnych pracownikow
mozna odlozy¢ do akt osobowych
danego pracownika
1141 0/ B10® |przy czym akta dotyczace
poszczegodlnych pracownikow
mozna odlozy¢ do akt osobowych
danego pracownika
1142 0/ B10* | np. podziekowania, listy
gratulacyjne, dyplomy, pochwaty
1143 Karanie BY *) okres przechowywania
uzalezniony jest od
obowiazujacych przepiséw prawa
1144 POS’[QPO B> *) okres przechowywania
uzalezniony jest od
obowiazujacych przepiséw
prawa; posiedzenia Komisji
Dyscyplinarnej klasyfikuje sie
przy klasie ,, Wtasne komisje i
zespoly (state i dorazne)” w
ramach grupy rzeczowej 00
115 Spr wojsKowe 0s6 BE10 G
zatrgdijonyc
116 Dostep osob zatrudnionych do | BE20 / B20®
inf qji chfortionyc
prz mi praWga
12 Ewidencja osobowa
120 Akta osobowe 0s6b BES50
zatrudnionych
121 Pomoce ewidencyjne do akt BE50 w tym dane w systemach
bazodanowych
osobowych
122 Legitymacje stuzbowe B5 w tym rejestr wydanych
legitymacji, sprawy duplikatéw,
zwrocone legitymadje, itp.
123 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i B5

14

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujgcq sie do materiatow archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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13 Bezpieczenstwo i higiena pracy
130 Przeglady warunkow i A /BE25%
bezpieczenstwa pracy
131 Dziatania w zakresie zwalczania | A /BE25* |w tym ocenaryzyka zawodowego
wypadkow, chorob
zawodowych, ryzyka pracy
132 Wypadki przy pracy oraz w BE10 / B10* | przy czym dokumentacja
) o wypadkoéw zbiorowych,
$miertelnych, inwalidzkich
kwalifikowana jest do kategorii A
/ BE25%)
133
1330 0/B10®
1331 B40
1332 0/B10®
14
zawodowe 0s0b zatrudnionyc
140 Zasady i programy szkolenia i A /BE25% |w tym indywidualne sciezki
doskonalenia rosmo
141 ja org E10 4B1QP | W tygmprzy pomocy podmiotow
zakfesie H zewgEpeych
142 DokSztatcaniepfacowrtik B stullia, skkolenia, specjalizacje
organizowane przez inne
' podmioty dla w;, ch
pr ikéw; Kopie
do téw u zenia odklada
siedlo akt osob ch
15 Dyscyplina pracy
150 Czas pracy
1500 | Dowody obecnosci w pracy B3
1501 | Absencje w pracy B3
1502 |Rozliczenia czasu pracy B5
1503 | Delegacje stuzbowe B3 w tym ich ewidencja
1504 | Ustalanie i zmiany czasu pracy B3
1505 |Praca w godzinach B5

15

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.




Wersja z 18.12.2012 r.

nadliczbowych

151

Urlopy osob zatrudnionych

1510

Urlopy wypoczynkowe

B5

1511

Urlopy macierzynskie, ojcowskie,
wychowawcze, dla poratowania
zdrowia itp.

B5

przy czym akta dotyczace
poszczegodlnych pracownikow
mozna odlozy¢ do akt osobowych
danego pracownika

1512

Urlopy bezptatne

152

16

160

B5

przy czym akta dotyczace
poszczegodlnych pracownikow
mozna odlozy¢ do akt osobowych
danego pracownika

161

Zaopatrzenie rzeczowe 0sOb
zatrudnionych

B5

162

BE5 LB5%

163

Opieka nad emerytami
renc iio8obami
niep spraynymi

Akcje’socjalne iimprezy

BE5 / B5%

64

kulturalne p akta m
fun em SWigdczen s cjalnyw
Wspiefanie 0s6b zatrudfionych

w zakresie zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych i ulg na
przejazdy

B

17

Ubezpieczenia osobowe i opieka
zdrowotna

170

Zgloszenia do ubezpieczenia
spolecznego

B10

171

Obstuga ubezpieczenia
spolecznego

B5

w tym deklaragje rozliczeniowe
dla ZUS

16

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujgcq sie do materiatow archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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172 Dowody uprawnien do zasitkow B5
173 Emerytury i renty B10
174 Ubezpieczenia zbiorowe, B10
pracownicze, itp.
175 Opieka zdrowotna
1750 |Organizowanie i obstuga opieki B10
zdrowotnej
" Badania_ B
2
20 BE25%
prawne
zakresu
21 Inwestvcie i remon BE dokumentacja dot. przygotowania,
estycje 1 remo ty 5 wykonawstwa i odbioru. Okres
przechowywania liczy si¢ od
momentu rozliczenia inwestycji,
przy gzym dokumentacja
technidzna obiektu przechowywana
jest tkownika przez caly czas
eksploatacji i jeszcze przez 5 lat od
momentd jego utraty; jezeli
' dotyczy obiektow zabytkowych i
nietypowych, k uje sie ja do
kal ril A
22 Ad strowanie i
eksploatowanie obiektow
220 Stan prawny nieruchomosci A /BE25% |w tym nabywanie i zbywanie
221 Udostepnianie i oddawanie w B5 okres przechowywania liczy sie
. .o od daty utraty obiektu lub
najem lub w dzierzawe wlasnych O .
g o ) wygasniecia umowy najmu
obiektow i lokali oraz
najmowanie lokali na potrzeby
wtasne
222 Konserwacja i eksploatacja B5 korespondendja dot. konserwacj,

biezaca budynkow, lokali i
pomieszczen

zaopatrzenia w energie
elektryczna, wode, gaz, sprawy
o$wietlenia i ogrzewania
(umowy), utrzymanie czystosci,

17

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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dekorowanie, flagowanie itp., w
tym przeglady stanu
technicznego, itp.
223 Podatki i oplaty publiczne B10
224 Gospodarowanie terenami wokot B5 tereny zielone itp.
obiektow
23 Gospodarka materialowa dotyczy srodkow trwatych i
nietrwalych
230 7 aopatr ania w tym zamoéwienia, reklamagje,
korespondencja handlowa z
dostawcami
2300 B5
2301 dczynniki i B5
231 B5 dowody przychodu i rozchodu,
zestawienia ilo$ciowo-
warto$ciowe, zestawienia
wyposazenia
232 Ewidencja srod B10
nietrwatych
233 Eksploatacja i likwidacja B10 dowody przyjecia do eksploatacji
; sw hi dmiotd $rodka, dowody zmiany miejsca
SI:O prUwa 1pr e uzyt@wania srodka, kontrole
niet ch techfiidne, protokoty likwidagji,
itp. s przechowywania liczy
sieldd momentu uptynnienia
¥ srodka
' . .
Do entacjfl techniczio- BE5 opisy teghniczng TfiStrukcje
5 . obstugifokres owywania
eks tacyjna odkd rwaly lic od morflentu likwidacji
ma8zynty lub ur nia
235 Gospodarka odpadami i B5
surowcami wtornymi
24 Transport, facznos¢,
infrastruktura informatyczna i
telekomunikacyjna
240 Zakupy $rodkow i ustug B5
transportowych, facznosci,
pocztowych i kurierskich
241 Eksploatacja wlasnych srodkéw B5 karty drogowe samochodéw,
transpor tOWYCh karty eksploatacji samochodow,

18

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.

**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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przeglady techniczne, remonty
biezace i kapitalne, sprawy
garazy, myjni

242 Uzytkowanie obcych srodkow B5 zlecenia, umowy o

transportowvch wykorzystaniu prywatnych
p y samochoddéw
243 Eksploatacja srodkéw acznosci B5 w tym dokumentadja dotyczaca
telefonow. telefaksé konserwacji i remontéw srodkow

(telefondw, telefaksow) facznosci

244 Organizagja i eksploatacja BE10 / B10®

25
*) | plany ochrony obiektow,

250 0/B10* |plany y
dokumentacja stuzby ochrony,
przepustki, karty magnetyczne
itp.

251 ‘ B10 m.in. ubezpieczenia od pozaru,
kradziezy nieruchomosci,
ruchomosci, srodkéw transportu,
itp., sprawy odszkodowan; okres
przechowywania liczy sie od daty
wygasniecia umowy

252 Och prz oza E10 AB10F)

253 Spr obrofine, obro wilnejff BE10 ¥)

izar a anie Zysowe
26 1en1 a @JIICZ B h akresie caleElalnosa
D Ll
3 FINANSE I OBSLUGA

FINANSOWO-KSIEGOWA

30

Regulacje oraz wyjasnienia,

interpretacje, opinie, akty

prawne dotyczace zagadnien z

zakresu spraw finansowo-

ksiegowych

A / BE25%

w tym polityka rachunkowosci,
plany kont, ich projekty i
uzgodnienia

31

Planowanie i realizacja budzetu

310

Wieloletnia prognoza finansowa

A /BE25%

311

Planowanie budzetu

A / BE25%

19

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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312 Realizacja budzetu
3120 |Przekazywanie srodkow B5
finansowych
3121 |Rozliczanie dochodow, B5
wydatkow, optat
3122 |Ewidencjonowanie dochodow, B5
wykorzystania srodkow, optat
3123 |Sprawoz 10 / B10®
wykonat
3124 |Sprawoz j / BE25%)
3125 |Rewizja jego bilans / BE25%)
313
3130 B5
3131 B5
3132 | Finansowanie remontow B5
3133 | Wspotpraca z bankami B5
finansujacymi i kredytujacymi
313 Gos rka budzgtogva
314 Egzaéktcja i windykacj I B
32 Rachunkowosé, ksiegowos¢ i
ob kaso
P Ob1b§ gotowkOwy i | W E
bezgotéwko
3200 |Obrot gotowkowy B5
3201 |Obrét bezgotoéwkowy B5
3202 |Depozyty kasowe, obstuga B5
wadium
321 Ksiggowos¢
3210 |Dowody ksiegowe B5
3211 |Dokumentacja ksiegowa B5
3212 |Rozliczenia B5

20

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.

**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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3213 |Ewidengja syntetyczna i B5
analityczna
3214 |Uzgadnianie sald B5
3215 |Kontrole i rewizje kasy B5
3216 |Zobowiazania, poreczenia B5
322 Ksiegowos¢ materiatowo- B5
towarowa
323
3230 B5
3231 B50
3232 | Kartotek B50
3233 | Deklarac B5
3234 |Rozliczenia skladek na B50
ubezpieczenie spoteczne
3235 |Dokumentacja wynagrodzen z B50 przy czym bez skladki na
b d 1 ubezpieczenie spoteczne —
ez owegofunduszu plac Katdkoria B10
33 Obsftiga finahsowa f szy i B z Wyjtkiem dokumentacji
srodké h ujetejywv klasie 08, okres
STO@KON spe ye przechowywania liczy sie od
I momentu ostatecznego
zlicZenia p u lub
ramu
34 Oplatyli ustalastie cen |
340 Ustalanie i zwalnianie z optat B5 w tym za positki na stotowkach
341 Ustalanie cen za wlasne wyroby B5
35 Inwentaryzacja
350 Wycena i przecena B10
351 Spisy i protokoty B5
inwentaryzacyjne, sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji i
roznice inwentaryzacyjne
36 Dyscyplina finansowa BE10 / B10®

21

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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ORGANIZACJA1ZASADY
PROWADZENIA NADZORU
WETERYNARYJNEGO

40

Regulacje oraz wyjasnienia,
interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace nadzoru
weterynaryjnego

41

Wyznac
lekarzy

42

A / BE25®

10/ B10®

rejestr wyznaczonych
urzedowych lekarzy
weterynarii, umowy,
korespondencja

/ BE25®

dotyczy wszystkich dziatéw
merytorycznych, m. in.: plany
gotowosci zwalczania choréb
zakaznych, plany kontroli
zaktadéw produkujacych srodki
spozywcze pochodzenia
zwierzecego, plany kontroli w
zakresie dobrostanu zwierzat,
plany urzedowej kontroli pasz,
plany nadzoru nad obrotem
paszami, wykazy podmiotow
do kontroli podstawowych i
sprawdzajacych w zakresie
Wymogow wzajemnej

Z8

osci;

43

Wy podmiotow H
podlegajacyc dzoréw

weterynaryjnemu

A/ 4

wszystkich dziatow
ryt@rycznych, akta spraw
stanowlgcych podstawe
opracowania wykazu mogga by¢
ktadlane do i danego
tu ko wanego

44

SpideanSaport:[maliz

w zakresie prowadzonego
nadzoru weterynaryjnego

inflsprawoZzdania
statystyczne; przy czym
opracowania czastkowe i
materiaty zrédtowe, o ile
odzwierciedlaja sprawozdania
roczne, mozna zaliczy¢ do
kategorii BS

45

Rejestry

A / BE25®

dotyczy wszystkich dziatow
merytorycznych - rejestry
obligatoryjne wynikajace z
prowadzonego nadzoru
weterynaryjnego, bez wzgledu
na postac - w tym rejestry
prowadzone elektronicznie

22

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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5 NADZOR WETERYNARYJNY
50 Import, eksport, handel Dotyczy wszystkich dziatow
14 4 t h
wewnatrzwspolnotowy, obrot menyiolyenye
krajowy, tranzyt
500 Nadzér nad importem spoza BE10/B10* |m.in. protokoly,
Wspélnot zawiadomienia, weterynaryjne
spoinoty $wiadectwa zdrowia, paszporty,
deklaracje, dokumenty
handlowe
501 Nadzér 10/B10% | m. in. weterynaryjne
, $wiadectwa zdrowia, paszporty,
WSPOln q informacje, korespondengja,
dokumenty handlowe
502 Nadzor 10/B10% | m. in. weterynaryjne
t $wiadectwa zdrowia, paszporty,
wewnatl informacje, korespondengja,
dokumenty handlowe
503 Nadzér 10/]310*) m. in. weterynaryjne
$wiadectwa zdrowia, paszporty,
informacje, korespondengja,
504 Nadzor 10/B10* |m.in. weterynaryjne
$wiadectwa zdrowia, paszporty,
informacje, korespondencja
51 Ochrona zdrowia zwierzat i
zwalczanie chorob zakaznych
510 ho zakd@zne zw1ﬂ
5100 ing zwalezanialchprob E10/B10p | PgetoRgty pobrania prob i
k h t wyniki badan, postepowania
. YC zwierza wyjasniajace; dla
]QCYC owig' poszcZegllny nostek
W owych fezna prowadzi¢
teczki
5101 Nadzoér nad chorobami BE10/B10*™ |Protokoty, korespondencja,
zakaz’nymi zwierzat dokumentacja wykupéw i
dl . . ob a7k . odszkodowarn, akta dotyczace
podlegajacymi 0bOWI1qZzKowl dochodzen epizootycznych -
zwalczania oraz ich zwalczanie dla poszczegoélnych jednostek
chorobowych mozna prowadzi¢
osobne teczki
**) z uwzglednieniem okresu
przechowywania dokumentacji
dotyczacej enzootycznej
biataczki bydta, gruzlicy i
brucelozy wynikajacego z
odrebnych przepisow
5102 |Nadzér nad chorobami BE10/B10® | W tym monitoring;

23

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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zakaznymi zwierzat m. in.: protokoty, wyniki,
podlegaj qcymi obowiazkowi rejestry, korespondencja - dla
) . oszczegdlnych jednoste
p golnych jed k
rejestracji chorobowych mozna prowadzi¢
osobne teczki
511 Nadzér nad przemieszczaniem w B5 Informacje, korespondencja,
celach niehandlowych zwierzat zaswiadezenia, wplsy legalizadi
Y a paszportow
domowych, towarzyszacych,
pokazowych
512 Nadzor B5 Informacje, korespondencja,
decyzje
gromad
zwierzat
513 Nadzor mi, spe;dam B5 Informacje, korespondencdja,
zat decyzje
52
520 Nadzor
ZyWnosc
zatwierdzonych i
zarejestrowanych
5200 |Nadzoér nad bezpieczenistwem BE10/B10% | protokoly z kontroli, zalecenia,
. decgije, itp.; mozna prowadzic¢
zyw 0s teczki dla podmiotéw
ZW1
zat
5204  |Nadzbg nad begpieczegiwem ¢ | BE10/BL0® | mrowniez nadzér nad
) . . zysKiwanie dkow
zy ci podhodzenia . czych Wapizypadku
zwikrzecego ktada cBbr@b zakazrfych;
zarejestrowanych protokoty z kontroli, zalecenia
itp.; mozna prowadzi¢ osobne
teczki dla podmiotow
521 Monitoring pozostatosci B5 Monitoring biezacy - protokoty
. . . . b 5b, iki badan.
chemicznych, biologicznych i POPOTH PTOD, wyniia badan
produktéw leczniczych
weterynaryjnych w srodkach
spozywczych pochodzenia
zwierzecego
522 Pobor préb urzedowych B5 Protokoty poboru prob, wyniki
badan
[w przypadku wyniku pozytywnego
sprawa odktadana jest do teczki

24

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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danego podmiotu w klasach 5300
Iub 5301]

523 Nadzoér nad transportem B5 Protokoty kontroli, wnioski,
$rodkéw spozywcezych decyzje, zalecenia,
. . korespondencja z podmiotami;
pochodzenia zwierzecego
524 Nadzoér nad produkcja miesa B5 Powiadomienia PLWo
) zamiarze uboju, informacje,
przeznaczonego na uzytek wyniki badari, decyzje
w}asny rozporzadzenie MRiRW z dnia
21 pazdziernika 2010 r. w
sprawie wymagan
weterynaryjnych przy produkdji
migsa przeznaczonego na
uzytek wiasny (Dz. U. z dnia 4
listopada 2010 r.)
525 m. in. powiadomienia,
informacje, korespondencja
53 Dobrostan zwierzat
530 Nadzoér nad transportem BE10/B10® | Protokoty kontroli, wnioski,
zwierzat i obstuga transportu decyzje, zalecenia,
korespondencja z podmiotami;
531 brostan BE10 *) | Pr oty kontroli, decyzje,
Ki z ia, korespondencja z
ESNIE dmiBtami
Na 5 nad dobrosta BE10/B10* |Protokoty kontroli, decyzje,
. tt lecefia, korgspondencja z
W OWaLzyszacCycC tami
33 Nadzo# nad ostane BE10 #) | Potokoty konfuelisdecyzje,
zwierzat w schroniskach, zalecenia, korespondencja z
. podmiotami
ogrodach zoologicznych,
jednostkach prowadzacych
doswiadczenia na zwierzetach,
targach, spedach, wystawach
zwierzat, miejscach gromadzenia
i odpoczynku zwierzat
54 Pasze i utylizacja
onitorin asz Monitoring biezacy. Proto
540 Monitoring p B5 g biezacy. Protok

pobran préb, potwierdzenia,
wyniki badan
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*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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Protokotly poboru prob, wyniki

unasieniania zwierzat

541 Pobor préb urzedowych w BE10/B10»
. .. . badary;

zakresie pasz i ich utylizacji acan
w przypadku wyniku
pozytywnego akta sprawy
postepowania wyjasniajacego, tj.
protokoty poboru prob, wyniki
badan, protokoly z kontroli,
korespondencja w sprawie,
decyzje odkladane sa do teczki
danego podmiotu.

542 Nadzér nad produkdja pasz BE10/B10% | Protokoly kontroli, decyzje,
korespondencja z podmiotami;
prowadzi si¢ teczki dla
poszczegdlnych podmiotéw;

Nadzor Protokoty kontroli, decyzje,

543 B10 korespondencja z podmiotami;

Nadzor %) | Korespondencja z podmiotami,

544 10/B10 protokoty kontroli, decyzje,
zezwolenia: dla poszczegélnych
dziatéw utylizacyjnych osobne
teczki

Nadzor ) | Protokoty kontroli, decyzje,

545 10/B10 korespondencja z podmiotami;

miesoze C .
prowadzi si¢ teczki dla
futerko poszczegolnych podmiotow;

546 Nadzor nad transportem B10 Protokoly kontroli, wnioski,

. . ; decyzje, zalecenia,
niejadalnych produktéw . I

- ] korespondencja z podmiotami;
pochodzenia zwierzecego oraz
ubocznych produktéw
enia rzecégo
pro oW p chodny
55 PrzeStrzegani ‘
wzajemnej zgodnosc1
Ko e podgtawwowe W] zakresie, | FBE1 %) rty,
spe ia wyniggow wgajemn
zgotn®sci
551 Kontrole sprawdzajace w BE10/B10® | Frotokoly, korespondendja

zakresie spetniania wymogéw
wzajemnej zgodnosci

552 Kontrole na wniosek w zakresie | BE10/B10% |Frotokoly, korespondenda

spelniania wymogow wzajemnej
zgodnosci
56 Materiat biologiczny
560 Nadzér nad punktami BE10/B10* | rotokoly kontroli,

korespondencja; dla
poszczegdlnych podmiotow
osobne teczki
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*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archivwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq si¢ do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungcé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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561 Nadzor nad punktami BE10/B10» |Frotokoty kontroli,
kopulacyjnymi korespondencja; dla
poszczegdlnych podmiotow
osobne teczki

562 Nadzoér nad zaktadami drobiu BE10/B10» | Frotokoty kontroli,
korespondencja, protokotly

poboru prob, wyniki badan;
dla poszczegdlnych
podmiotow osobne teczki

563 Nadzér nad wylegarniami BE10/B10» |Frotokoty kontroli,
korespondencja, protokoty

poboru prob, wyniki badan;
dla poszczegdlnych
podmiotow osobne teczki

B10 m.in. protokoty z dezynfekdji,
decyzje, korespondencja

57

B10 m.in. rejestr pracowni
diagnostyki wlosnia,
korespondencja

Nadzor
wlosnia

58
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*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujgcq sie do materiatow archiwalnych.
**) niepotrzebne usunqgc po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub skladnicy akt.



